ORGANIZACN| A TECHNICKE
ZAJISTEN| TABORA
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Uvod

Na prvni pohled je hlavnim udkolem taborovych vedoucich tvorba programu,
s organizaci tabora vSak souvisi mnoho dalSich neméné duleZitych aktivit. V této
praci se budu zabyvat pravé témito povinnostmi, které s programem nesouvisi vabec
nebo jen velmi okrajove, a které je potfeba zvladnout hlavné pfed taborem, nékteré
v pribéhu a po jeho skonc&eni. Prace je na zakladé tohoto rozdélena do tfi ¢asti,
kazda pak dale tematicky podle oblasti, kterymi je tfeba se zabyvat. MazZe slouzit
jako inspirace vedoucim, ktefi jiz s organizaci taboru jisté zkuSenosti maji a také tém,

ktere tato Cinnost teprve Ceka.

Z historickych davodd jsou v naSem oddile organizovany tfi tabory v zasadé
nezavisle na sobé. Budu se zabyvat organizaci pouze jednoho z nich. Jednotlivé

terminy budu uvadét s ohledem na to, Ze se kona v druhé poloviné ¢ervence.



Pred taborem

Obecné pfipravy

Prvni pfipravy zacinaji vlastné jiz na podzim pfedchoziho roku. Vzhledem k nizkému
poctu vedoucich a jejich rostoucimu véku je tfeba zvazit, zda v pfistim roce budeme
schopni udrzet kontinuitu naseho tabora. Pokud ano, je tfeba zhodnotit personalni
obsazeni v jednotlivych funkcich. Mize se stat, Ze jediny Clovék zodpovédny za
danou funkci velmi pravdépodobné pfisti rok nepojede. Je tedy potfeba zjistit terminy
rdznych doskolovacich kurz(i (Plackovani, kurz CCK Zdravotnik zotavovacich akci,
atd.) a zajistit, aby se k nim jednotlivi vedouci pfihlasili. Obecné je vzdy lepSi mit
v dané oblasti proskoleno vic vedoucich, aby byla zajiSténa jejich zastupitelnost.
Zaroven je tfeba pfi omezeném poctu vedoucich myslet na néktera pravidla, napfr.
potencialné infekéni zdravotnik nesmi v Zzadném pfipadé zarovern vykonavat funkci

kuchare.

V momenté, kdy mame jasno o tom, kdo pojede a jakou bude mit kdo funkci,
svolavame prvni organizaCni schlzku. Této schizky by se méli ucastnit vSichni
vedouci. Pro snadngjSi domluvu terminu vyuZivdme internetovou stranku
doodle.com. Osvédcilo se nam zacit hned na zacatku roku, tedy v lednu. Na této
schizce pripravujeme hruby plan &innosti, které je nutné provést pred taborem a
otevirh se také debata o programu. Abychom méli vSichni pfehled o tom, co se
domluvilo, co je hotovo a co je v planu, vyuzivame spreadsheets v ramci sluzby
Google docs. Sem zapisujeme vSechno: kdo pojede s jakou funkci, Ukoly pro
jednotlivé vedouci, jména a vek déti, které na tabore byly v minulych letech, napady
k programu, program po dnech, stav Iékérni¢ky ke konci minulého tabora, dalezité
odkazy atd. Tento dokument se samoziejmé prabézné upravuje a ma k nému pak ze

svého osobniho pocitace pfistup kazdy, kdo ma presny odkaz.

Zpracovavani programu tedy probihd jiz od ledna. Schizky zamérené na tvorbu
programu si koordinuji programovi vedouci. Pfehled o pfibéhu a cili tabora musi mit
vSichni, ale detailnéjSich pfiprav se Gcastnit nemusi. Je lepSi, kdyZ na tyto schuizky
chodi pouze lidé podilejici se pak na vlastnim programu sami, bez vedoucich v jinych
funkcich nebo byvalych vedoucich, ktefi na tdbory uz jezdi jen jako navstéva. DalSi
osoby samozfejmé mohou mit podnétné pfipominky, ale ze zkuSenosti se pak

snadno z takové schuzky stane velmi neproduktivni setkani pratel.



Déti a rodiCe

DalSi velmi dulezitou akci, ktera probihd hned od zacatku roku je nabor déti. Ten je
mozné provést prostiednictvim tisténych plakatkd ve Skolach, domech déti a
mladeZe, na internetu atd. V pfipadé naSeho tabora zatim byly vSechny déti na tabor
zvany pres pfibuzné a znamé. S vétSinou rodi¢l je nékdo z vedoucich v kontaktu i
béhem roku. Mame tedy prfedbéznou pfedstavu o tom, které déti na tabor pojedou,
ktefi sourozenci jiz dorostli a uz se té€Si a kdo si s sebou chce vzit kamarada nebo
kamaradku. VSem témto détem je pfrihldSka odeslana na konci ledna. Zaroven
s pfihlaskou rodi¢um odesilame Informovany souhlas. Je to dokument, ktery jsme
si sami vytvorili jako prevenci pro pfipad nepfijemnych neolekavanych situaci.
RodiCe ndm v ném udéluji souhlas s oSetfenim ditéte Iékafem v neakutnich
pfipadech potfeby v dobé konani tdbora, s pofizovanim fotografii déti béhem tabora
a s jejich naslednym umisténim na internet do fotoalba chranéného heslem. Dale
predavaji informaci o tom, jak umi dité plavat a zaroven souhlasi s tim, aby se dité
béhem tabora koupalo v fece a bazénu. Poslednim bodem je souhlas s tim, aby bylo
dité v pfipadé potfeby pfevazeno osobnim automobilem a pokud dité musi mit ze
zakona autosedacku, néktefi rodic¢e ji zapuj€i. Tento informovany souhlas jsme

zavedli na zakladé doporuéeni pfi kurzu CCK Zdravotnik zotavovacich akci.

Rodi¢im, ktefi nam do stanoveného terminu (konec bfezna) zasSlou vyplnénou
prihlasku, zasilame v prabéhu kvétna dalSi dokumenty. Informace o dit éti je velmi
dalezity dokument, ve kterém nam rodice napiSi, jaké léky dité uziva, jaké ma alergie
a pfipadné nas upozorni na jiné dulezité skutec¢nosti o ditéti (specialni povahové rysy
atd.). Posudek zdravotni zp uGsobilosti dit éte k U €asti na letnim tdbo Ffe vydava
pediatr, u kterého je dité registrované. Mze byt i napf. ze Skoly v pfirodé a plati do 1
roku zpétné ode dne zahajeni tabora. Tyto dva dokumenty spolu s ProhlaSenim o

bezinfek énosti odevzdavaji rodi¢e v den zah§jeni tabora. DalSi zasilané dokumenty
jsou spiSe informativniho charakteru. Jsou to: Doporu éeny seznam v éci, Jak se
k nam dostat (vzhledem k tomu, Ze déti jsou na tabor pfivezeny rodici, ktefi zaroven
pomahaji se stavbou tabora, je toto také velmi uzite¢né) a takzvané Mili rodi €e, coz

je kratké seznameni rodi¢l s chodem tabora.



DalSi zu¢astnéni

Kromé rodicu je tfeba komunikovat i s dalSimi subjekty. Tato komunikace probiha
pisemnou formou v dubnu. Jedna se v prvni fadé o majitele pozemku . V naSem
pfipadé taboristé lezi ¢astené na pozemku nejblizSi obce a ¢aste¢né na pozemku
soukromého vlastnika. Obéma se posila Zadost o pofadani tabora na jejich pozemku.
V pfipadé zajmu o nové tabofisté je nutné kontaktovat majitele pozemku (da se zjistit
v katastru nemovitosti nebo v nejblizSi hospodé) a pfipadné se s nim domluvit na
cené pronajmu. Kontaktovat mistni obecni U fad je velmi vhodné, i pokud neni obec
majitelem pozemku. Vramci komunikace sobci kontaktujeme také mistni
mateFskou Skolu a zemeédélské druzstvo . Jiz mnoho let ma nas tabor pres rok
uskladnény material ptidé matefské skoly. Zadame je tedy o zpfistupnéni ptidy pfed
zaCatkem tabora a také po jeho skon&eni. Mistni zemédélské druzstvo nam zajistuje
pfisun pitné vody. Mame moznost si v jejich arealu napoustét vodu do bareld, ty jsou
posléze odvezeny do tabora na traktoru. Zaroven nam poskytuji odvoz materialu ze
Skolky do tabora a zpét. DalSi sluzbou, kterou nam prokazuiji, je posekani travy na
nasem tabofisti.

Z duvodu ochrany zdravi kontaktujeme nejblizSi pediatrickou ordinaci a mistni
Krajskou hygienickou stanici (KHS) . Té nahlaSujeme misto a termin konani tabora
spolu s dalSimi informacemi (hlavni vedouci, zdravotnik, zdroj pitné vody, zajisténi
jidla a hygieny atd.). Vzhledem k poctu U€astniku tabora se v naSem pfipadé jedna
dle zakona ¢&. 258/2000 Sb. o Jinou podobnou akci, tudiZz ohlaSovaci povinnost na
KHS nemame. Tabor se tim vystavuje jistému nebezpeci, Ze pfijde kontrola, coZz nas
vzhledem k tomu, Ze veSkera pravidla dodrZzujeme po celou dobu konani tabora,
nemuze zaskocit. Toto ohlaSeni je dulezité zejména z divodu ochrany bezpecnosti
v pfipadé nenadalych extrémnich vykyvia pocasi. KHS navic spolupracuje

s Hasi¢skym zachrannym sborem, ktery zajiStuje pfipadnou evakuaci.

Blize k taboru

V tomto obdobi jizZ mame jasnéjSi pfedstavu o poctu pfihlasenych déti. Termin pro
odeslani pfihlaSek je sice stanoven na konec bfezna, ale pokud se nékdo rozhodne
pozdéji, vétSinou vyjdeme vstfic. Také program se jiz blizi k finalni verzi a je potfeba
zajistit rekvizity a dalSi drobné vybaveni. Néktery z programovych vedoucich ma na

starost vytvoreni diplomd, pamétnich listd, bodovacich tabulek a Sablon pro denni



program. Na nakup drobného vybaveni je nutné vyhradit si alespon jeden cely den.
Jedna se o potieby k programu, drobny spotifebni material (provazky, pripinacky,
hfebiky atd.), PVC ubrusy (pouzivame Kk potaZeni stoli, polic, vydejnich pultd

v kuchyni a toalet) a vybaveni Iékarnicky.

Kuchaf ve spolupraci se zasobovatem provadéji tésné pred taborem nakup
proviantu. Osvédcilo se nam hlidat akéni slevy ve velkych obchodech. V mnoha
pfipadech se vyplati nékteré trvanlivé potraviny nakupovat v akcich. Vzhledem

k omezenému rozpoctu se to finanéné vyplati.

Pfed taborem je jesté potieba vyridit nékteré dalSi dokumenty. Do poloviny kvétna se
na CTU odevzdava HlaSenka d étského tdbora obsahujici mimo jiné i GPS
soufadnice tabora a dalSi informace. Déle je tfeba zajistit si vozidlo pro zdsobovani,
pfipadné pro pfevozy déti. Pro tyto potfeby je nutné uzavfit Dohodu o uZzivani

soukromého motorového vozidla pro zajist  éni provozu tabora . Tuto dohodu
uzavira hlavni vedouci oddilu s majitelem vozidla. Na vozidlo, které je pfedmétem
dohody, jsou poté vyuctovany naklady spojené s jeho provozem. Kazdy vedouci si
musi u svého praktického |ékare zajistit Potvrzeni o zdravotni zp udsobilosti pro

praci s d étmi (zdravotni€ti pracovnici a pedagogové jej maji automaticky z titulu
svého zaméstnani). Vedouci, ktefi v pribéhu tabora byt jen vstupuji do kuchyné,
musi mit navic Zdravotni pr Gkaz pracovnika v potravina Fstvi. Velmi dulezité je
nékolik dni pfed tdborem kontaktovat oddilového hospodafe a domluvit s nim
predani financi, které rodi¢e poslali na oddilovy ucet.

Bezprostfedné pred tdborem je potfeba zavolat do matefské Skoly a zemédélského
druzstva. NahlaSeni sice probéhlo jiz v dubnu, ale je nutné se pfipomenout a
domluvit konkrétni ¢asy vyzvednuti véci z pudy a pfevozu do tabora a také pozadat o
posekani travy na tabofisti.

Na tabo e

Tabor zacind stavénim. Zde je potfeba spravné zkoordinovat vSechny zucastnéné

tak, aby byl tabor postaven co nejdfive a rodi¢e mohli co nejdfive odjet.

Pak uz je legrace. Vedouci maji své funkce, kazdy vi, co ma délat. Kuchar se stara o
doplfiovani energie vSech Uuc€astnikd. Jediny se na programu podili jen velmi

omezené. Zdravotnik se stara hlavné o klistata, vede zdravotnickou dokumentaci a



dohlizi na dodrzovani hygieny v celém tabofe, hlida také to, aby kazda navstéva
odevzdala prohlaseni o bezinfekénosti. Hospodaf hlida vydaje, musi je
zaznamenavat praibézné, aby bylo zfejmé, kolik je mozné za co utratit. VSichni
ostatni se podili hlavné na programu. Z organiza¢niho hlediska je potfeba
(nékdo jde pred détmi, néktefi jsou na stanovistich, nékdo jede na nakup, nékdo

musi zUstat v tabore).

Na konci tabora opét musime kontaktovat matefskou Skolu ohledné uskladnéni
materidlu a domluvit se zemédélskym druzstvem jeho odvoz. Zaroven platime za

jejich sluzby.

Vzhledem k tomu, Ze déti jsou odvazeny z tdbora opét rodici, pro organizaci bourani
plati stejné postupy jako pro stavéni.

Po tdbo re

Po skonceni tadbora je potfeba uz jen zkompletovat taborové ucetnictvi, to znamena
provest jeho kontrolu, doplnit do néj posledni ucty a naklady spojené s provozem

osobniho vozidla. Hotové ucetnictvi pfedavame oddilovému hospodafri.

Na naSem tabofe je také zvykem sejit se zhruba mésic po skonceni tabora a
zhodnotit jej jak po strance programové, tak po strance organizaéni. Je dulezité se

pochvalit a vyfikat si vSe v klidu a bez emoci, aby byl kazdy dalSi tabor jen lepsi.

Zaver
Organizace tabora neni tak slozita, jak by se mohlo zdat. Je ale potfeba uvédomit si
vSechny nezbytné kroky a jejich souvislosti. Proto doufam, Zze moje prace maze byt

pfinosem.



